Hledame zaméstnance na obsazeni pracovni pozice:

OBCHODNI REFERENT

(1 pracovni misto)

Misto pravidelného pracovisté: Otovice, Na Vlecce 177.
Nastup: mozny ihned, popf. dle dohody.

Co by mél uchazec spliiovat:

e ukoncené stredoskolské vzdélani s maturitou

e dobrou znalost prace na PC (MS Office, Word, MS Excel, PP, vyhleddvani na internetu)
o fidi¢sky prikaz sk. B (aktivni fidic)

o  pedlivost, zodpovédnost, samostatnost, casovou flexibilitu

e  pfijemné vystupovani, komunikacéni dovednosti

e trestni bezihonnost

Pracovni ndpli:
e  komunikace s obchodnimi partnery
e  zajistovani a priprava podklada pro obchodni ¢innost
e  kompletni administrativni podpora vedeni spolecnosti
e  zajistovani chodu sekretariatu
e  zajistovani ukont souvisejicich s chodem pokladny a podatelny
e  zajistovani tkond souvisejicich s obsluhou webovych stranek spolecnosti

Nabizime:
- hrubou mzdu v rozpéti 22.000 — 24.000 K¢ + ctvrtletni odmény (dle hodnocent)
- jednosménny provoz
- pruznou pracovni dobu
- moznost prohlubovani kvalifikace
- 5tydnt dovolené
- pfispévek na penzijni pfipojisténi
- pfispévek na stravovani

- vyhodny zaméstnanecky tarif volani

Zdjemci se mohou hldsit:
zaslanim strukturovaného profesniho Zivotopisu a kopie dokladu o nejvyssim vzdélani na e-mail : prace@uskk.cz .

Termin poddni:
do 03. 12. 2021 do 10:00 hod..

Informace na tel. ¢.:
353 504 222 — Marcela Stérové, vedouci oddéleni personalistiky a ekonomiky prace
(v pracovnich dnech od 08:00 — 14:00 hod.)
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