
Hledáme zaměstnance na obsazení pracovní pozice: 

 

OBCHODNÍ REFERENT 
   (1 pracovní místo) 

  

Místo pravidelného pracoviště: Otovice, Na Vlečce 177.  
Nástup: možný ihned, popř. dle dohody.  

 

 

Co by měl uchazeč splňovat:  

 ukončené středoškolské vzdělání s maturitou 

 dobrou znalost práce na PC (MS Office, Word, MS Excel, PP, vyhledávání na internetu)  

 řidičský průkaz sk. B (aktivní řidič)  

 pečlivost, zodpovědnost, samostatnost, časovou flexibilitu 

 příjemné vystupování, komunikační dovednosti 

 trestní bezúhonnost  

 

Pracovní náplň: 

 komunikace s obchodními partnery 

 zajišťování a příprava podkladů pro obchodní činnost 

 kompletní administrativní podpora vedení společnosti   

 zajišťování chodu sekretariátu 

 zajišťování úkonů souvisejících s chodem pokladny a podatelny 

 zajišťování úkonů souvisejících s obsluhou webových stránek společnosti 

 

Nabízíme:   

- hrubou mzdu v rozpětí 22.000 – 24.000 Kč + čtvrtletní odměny (dle hodnocení)  

- jednosměnný provoz 

- pružnou pracovní dobu 

- možnost prohlubování kvalifikace  

- 5 týdnů dovolené 

- příspěvek na penzijní připojištění 

- příspěvek na stravování  

- výhodný zaměstnanecký tarif volání  

        

Zájemci se mohou hlásit: 

zasláním strukturovaného profesního životopisu a kopie dokladu o nejvyšším vzdělání na e-mail : prace@uskk.cz  .  

Termín podání:  

do 03. 12. 2021 do 10:00 hod..  

 

 

 
Informace na tel. č.: 

353 504 222 – Marcela Störová, vedoucí oddělení personalistiky a ekonomiky práce 

 (v pracovních dnech od 08:00 – 14:00 hod.)  
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